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ANTECEDENTES ACADÉMICOS   
 
Estudios Superiores: 
Título Profesional INGENIERO COMERCIAL.  
Licenciada en Ciencias de la Administración de Empresas, Mención en Finanzas.  
Universidad Católica del Norte, 2008 – 2012, Coquimbo. 
 
Enseñanza Media: 
Estudios de Contabilidad, Egresada.  
Instituto Superior de Comercio "Eduardo Frei Montalva", Santiago. 
 
Enseñanza Básica: 
Colegio "Estado de Florida", Santiago. 
 

 
CURSOS Y/O SEMINARIOS: 
 
“Instrumento que Estime el Tonelaje Mínimo Económico de Explotación para las 
Pequeñas Faenas Mineras de la Región de Coquimbo en base al Programa 
PROFORMIN”, Universidad Católica del Norte, Seremi de Minería, Coquimbo, 2012.   
 
“Plan de Negocio: Microempresario de Móviles de Maderas”, Taller Clínica a 
Microempresarios, Un Techo Para Chile, Coquimbo, 2010.   
 
“Curso de Excel Intermedio - Avanzado, Certificado por la Universidad Santo Tomás”, 
Santiago, 2016. 
 
“Curso Analista de Proyectos BI”, Certificado por la Fundación Carlos Slim, por 
medio del Servicio Nacional de Capacitación y Empleo, Santiago, 2020. 
 
“Curso Camino a la Excelencia en Gestión de Proyectos: Lean Project Management”, 
Certificado por la Pontificia Universidad Católica de Chile, Santiago, 2020. 



“Curso Competencias Digitales. Base de Datos: Access”, Universidad Autónoma de 
Barcelona, 2020. 
 
  

OTROS CONOCIMIENTOS 
 
Idiomas:  
Inglés Hablado y Escrito, Básico e Intermedio, respectivamente. 
 
Computación: 
Nivel Intermedio en aplicaciones Windows e Internet. 
 
 

LOGROS Y RECONOCIMIENTOS 
 
 “Reconocimiento por muy buen rendimiento académico en la carrera de 
Ingeniería Comercial de la Universidad Católica del Norte”. Durante su primer 
semestre de permanencia, Director Pablo Pinto Cornejo, Coquimbo, 2008. Durante 
sus tres semestres de permanencia, Director Rodrigo Sfeir Y Azigi, Coquimbo, 2009. 
Durante sus siete semestres de permanencia, Director Rodrigo Sfeir Y Azigi, 
Coquimbo, 2011. Durante sus nueve semestres de permanencia, Director Rodrigo 
Sfeir Y Azigi, Coquimbo, 2012. Durante sus diez semestres, Directora Karla Soria 
Barreto, Coquimbo, 2013. 
 

 “Reconocimiento por ser la alumna con mejor rendimiento académico 
promoción 2008 de la carrera de Ingeniería Comercial de la Universidad Católica del 
Norte”. Director Rodrigo Sfeir Y Azigi, Coquimbo, 2010. 

 
 
EXPERIENCIA LABORAL 
 
GRUPOCOPESA (META S.A.)  
Empresa de distribución de diarios, revistas, colecciones, correspondencia, 
paquetería, facturas u otros a lo largo del todo el país, perteneciente al Holding de 
GRUPO COPESA. 
 
Supervisora de Circulación                                      Santiago, Mayo 2018 – Enero 2020 
Responsable de supervisar el área de productos editoriales y ser el nexo en la 
relación comercial entre los diferentes canales (agencias, opv, retail, editores, etc.) y 
responsable de asesorar a los editores para la distribución de nuevos productos en 



los canales antes mencionados. Las principales funciones del cargo: Liderar el 
equipo de ejecutivos de agencias, opv y retail, supervisar las operaciones 
comerciales, responder a las solicitudes de otras áreas de la empresa, generar 
diferentes tipos de reportes del departamento, entre otras actividades. 
 
Analista Comercial                                                  Santiago, Octubre 2017 – Abril 2018 
Responsable de dar apoyo y promover la eficacia dentro del equipo de circulación, 
además de generar diferentes tipos de reportes.  
Las principales funciones del cargo: Revisar liquidaciones y post-facturación de los 
editores en cada cierre, administrar la cuenta corriente de los editores, elaborar los 
informes de ventas de retail, opvs y agencias, revisar la industria por tipo de revistas 
y/o diarios, revisar efectividad de pautas y micropautas, llevar la cuadratura de 
devoluciones (físico v/s liquidación), analizar colocaciones, ver efectividad de 
promociones, entre otras. 
 
Ejecutiva de Cuentas                            Santiago, Septiembre 2014 – Septiembre 2017 
Responsable de ser el nexo entre la empresa y el editor para el desarrollo de la 
relación comercial. Entre las principales funciones se encuentran: Entregar 
información al editor para que defina tirajes a circular por edición, control de 
devoluciones valorizadas, entrega y preparación de informes de venta y colocación, 
verificar que los pagos se efectúen oportunamente, entre otras.  
 
 
PECSA                                                          
Parque Empresarial de Coquimbo S.A. (PECSA) es una sociedad anónima cerrada 
que consta de 150 socios, agrupados para llevar a cabo el proyecto del parque 
empresarial en 34 hectáreas en el sector Rinconada de La herradura, Coquimbo. Tal 
proyecto es cofinanciado y supervisado por la Corporación de Fomento de la 
Producción (CORFO). 
 
Ejecutiva de Desarrollo Proveedores                    Coquimbo, Abril 2013 – Mayo 2013 
Encargada de Proveedores. Funciones principales: Conocer, contactar y acercar el 
proyecto a los distintos proveedores del rubro, negociar la compra de materiales 
para la construcción del Parque Empresarial, elaborar un informe comparativo de 
las cotizaciones obtenidas y sus resultados.  
 
 
BANCO ESTADO DE CHILE                           
Institución financiera a nivel nacional encargada de ofrecer múltiples productos 
bancarios y financieros a diferentes segmentos de clientes. 



Alumna en Práctica                                                   Coquimbo, Enero 2013 - Abril 2013 
Asistente Comercial en Plataforma Pequeña Empresa. Funciones principales: 
Atención clientes, actualización cartera de clientes, cursaciones de productos 
bancarios, entre otras tareas. 
 
 

ANTECEDENTES PERSONALES 
 
 Fecha de Nacimiento: 25 de Octubre de 1989. 

 RUT: 17.305.463-7. 

 Nacionalidad: Chilena. 

 Estado Civil: Soltera. 
 

 
REFERENCIAS 
 
 Nombre Jefe Directo: Hans De La Barra. 
            Cargo Jefe Directo: Jefe de Circulación y Nuevos Negocios. 
            Empresa: Distribución y Servicios Meta S.A. (GrupoCopesa). 
            Teléfono: (562) 2620 1745. 
            Celular: (569) 6308 0077. 
            Correo: hdelabarra@copesa.cl  
 
 
 
 
Saluda a usted atentamente,  
 
 
 
 

Solange Zamora Pinoleo. 
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